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บันทึกการแกไข 

วันที่ ฉบับแกไขครั้งที่ รายละเอยีดการแกไข 

30 เมษายน 2567 00 เริ่มประยุกตใช 

17 มิถุนายน 2567 01 1) ขอ 6.4 เพิ่มเอกสารลงบันทึกแบบรายงานการบำรุงรักษา-สอบเทียบ-

ซอมเครื่องมอื FM-RIC-OP01-05 (Rev.00)  

2) ขอ 6.10 เพิ่มขั้นตอนการบันทึกผลการสอบเทียบในแบบรายงานการ

บำรุงรักษา-สอบเทียบ-ซอมเครื่องมือ (FM-RIC-OP01-05) หลังจากการ

หลังจากการสอบเทยีบแลวเสร็จ 

3) แก ไขเอกสาร FM-RIC-OP01-04 Rev.00 แบบรายงานการซ อม

เครื่องมือ เปน FM-RIC-OP01-05 Rev.00 แบบรายงานการบำรุงรักษา-

สอบเทียบ-ซอมเครื่องมือ 

5 มีนาคม 2568 02 1) ทบทวนและแกไขเน้ือหาสวนวัตถุประสงค และขอบเขตของเอกสาร 

2) เพิ่มเติม ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเครื่องมือวิจัยที่อยูภายใตการควบคุม

การบริหารงานคณุภาพ 

3) เพ่ิมเติม ขั้นตอนการเพิกถอนหรือนำเครื่องมือวิจัยออกจากระบบ 
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1. วัตถุประสงค (OBJECTIVE)  

เพื่อใหมั่นใจวาเครื่องมือวิจัยใหมที่อยูภายใตการควบคุมของศูนยเครื่องมือวิจัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ไดรับการ

ตรวจสอบ, ขึ้นทะเบียน, และดำเนินการตามกระบวนการที่เปนไปตามขอกำหนดมาตรฐาน เพื่อใหสามารถนำมาใช

งานไดอยางถูกตอง แมนยำ และสอดคลองกับมาตรฐานสากล ตลอดจนรองรบัการใชงานตามขอกำหนดมาตรฐาน

ของศูนยเคร่ืองมือวิจัยตลอดอายุการใชงาน 

 

2. ขอบเขต (SCOPE)  

กระบวนการนี้ครอบคลุมถึง: 

- การตรวจสอบคุณสมบัติของเครื่องมือ ใหเปนไปตามขอกำหนดทางกฎหมายและมาตรฐานที่เก่ียวของ 

- การรับเครื่องมือใหมและข้ึนทะเบียน ในระบบจัดการเครื่องมือวิจัย 

- กระบวนการติดตั้งและสอบเทียบเบื้องตน เพื่อใหแนใจวาเครื่องมือพรอมใชงาน 

- การจัดเตรียมเอกสารท่ีเก่ียวของ เชน คูมือการใชงาน, ขอมูลความปลอดภัย (SDS), ใบรับรองสอบเทียบ 

- การมอบหมายผูรับผิดชอบดูแลเคร่ืองมือ เพื่อใหมีการบำรุงรักษาเชิงปองกันอยางเหมาะสม 

 

3. เอกสารอางอิง (REFERENCE DOCUMENTS) 

QP-RIC-PU-01 การจัดซื้อจัดจาง 

QP-RIC-OP-02 การใหบริการเครื่องมือ 

 

4. คำจำกัดความ (DEFINITIONS) 

เครื่องมอืวิจัย หมายถึง เครื่องมือวิทยาศาสตร ที่ใชสำหรบัตรวจและวิเคราะหตัวอยาง ที่อยูภายใตศูนยเครื่อง

วิจัย มหาวิทยาลัยขอนแกน 

นักวิชาการวิทยาศาสตรประจำเครื่อง หมายถึง นักวิชาการวิทยาศาสตรที่ควบคุมดูแลเครื่องมือวิจัยที ่อยู

ภายในหนวยงานตางๆ ของมหาวิทยาลัยขอนแกน 

นักวิชาการว ิทยาศาสตร หมายถึง น ักวิชาการว ิทยาศาสตร ท ี ่ส ังกัดอยู ภายใตศ ูนย เคร ื ่องม ือว ิจัย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 
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5. ผงัการทำงาน (Work Flow) 

ขั้นตอน ผลผลิต / ผลลัพธ ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ 

 

 

 

   

  

 

นกัวิชาการวิทยาศาสตร 
 

 

เจาหนาที่ควบคุมเอกสาร 

 

นกัวิชาการวิทยาศาสตร 

 

 

ผูจัดการศูนยเครื่องมือ

วิจัย หรอืผูที่ไดรับ

มอบหมาย 

 

 

 

นกัวิชาการวิทยาศาสตร 

ศูนยฯ และประจำเครื่อง 

 

 

 

 
 

นกัวิชาการวิทยาศาสตร 

ศูนยฯ และประจำเครื่อง 

 

 

 

 

 

 

นกัวิชาการวิทยาศาสตร 

ประจำเครื่อง 

 

 

FM-RIC-OP01-01 

ทะเบยีนเครื่องมอืวิจยั 

 
 

 

FM-RIC-OP01-02 

แผนการบำรุงรกัษาและสอบ

เทยีบเครือ่งมอืวิจยัประจำป 

 

FM-RIC-OP01-02 

แผนการบำรุงรกัษาและสอบ

เทยีบเครือ่งมอืวิจยัประจำป 

 

FM-RIC-OP01-03 

ตารางการตรวจสภาพ

เครื่องมือ 

FM-RIC-OP01-05 

แบบรายงานการบำรุงรักษา-

สอบเทียบ-ซอมเครือ่งมือ 
 

FM-RIC-OP01-05 

แบบรายงานการบำรุงรักษา-

สอบเทียบ-ซอมเครือ่งมือ 

FM-RIC-MR03-01 

ใบคำขอปฏิบัติการแกไข 

 

 

 

 

 

 

FM-RIC-OP01-05 

แบบรายงานการบำรุงรักษา-

สอบเทียบ-ซอมเครือ่งมือ 

เริ่มตน 

รวบรวมและจัดทำทะเบียนเครื่องมือวิจัย 

และนำเสนอตัวแทนฝายบริหาร 

รวบรวมเอกสารคุณภาพ 

อนมุัติ 

จัดทำแผนการบำรุงรักษาและสอบเทียบ

เครื่องมือวิจัยประจำป 

 

ไมอนมัุติ 

แจกจายแผนการบำรุงรักษาและสอบเทียบ

เครื่องมือวิจัยประจำป 

ดำเนนิการบำรุงรักษาตามระยะเวลาที่กำหนด 

รายละเอียดการดำเนินงานใน

ตารางการตรวจสภาพเครื่องมือ 

รายงานผลการดำเนินงานตาม

ตัวช้ีวัด  
รวบรวมและสรุปผลการบำรุงรักษาเชิงปองกัน 

บำรุงรักษาเครื่องมือวิจัยเชิง

ปองกัน ไมผาน 
บันทึกการปฏิบัติการแกไข 

ปฏิบัติการแกไข 

พบเคร่ืองมือวิจัยชำรุด เสียหาย   

แจงศูนยเครื่องมือวิจัย และจัดทำแบบรายงาน

การซอมเครื่องมือ 

ขออนุมัติงบประมาณ และตัดโอนงบประมาณ

ไปยังคณะตามที่ต้ังของเครื่องมือน้ันๆ 

แจงใหพัสดุคณะ หรือหนวยงานที่สังกัด 

ซอมเคร่ืองมือ 

ติดตามผลการซอมเปนระยะๆ 

แจงมาที่ศูนยเครื่องมือวิจัยใหรับทราบ 

เคร่ืองมือวิจัยซอมเสร็จ 

ตรวจสอบงานซอม 

พิจารณาอนมุัติแผนการบำรุงรักษาและ

สอบเทียบเครื่องมือวิจัยประจำป 

 

สิ้นสุด 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (PROCEDURE) 

การข้ึนทะเบียนเครื่องมือวิจัยท่ีอยูภายใตการควบคุมการบริหารงานคุณภาพ 

6.1. ฝายกำกับดูแลของศูนยเครื่องมือวิจัย (ผูบริหารหรือผูรับผิดชอบ) ตรวจสอบเอกสารและความถูกตองของ

เครื่องมอืท่ีไดรับ โดยพิจารณาสิ่งตอไปนี้: 

6.1.1. เอกสารประกอบ เชน ใบสงมอบเครื่องมือ, Serial Number, ใบรับรองการสอบเทียบ (Calibration 

Certificate), ใบรับรองการติดตั้ง (IQ/OQ/PQ) 

6.1.2. ความถูกตองของอุปกรณ ตรวจสอบวาเครื่องมือไดรับตามขอกำหนดของศูนยวิจัย 

6.1.3. การบันทึกขอมูลลงทะเบียนเครื่องมือในแบบฟอรมคำขอขึ้นทะเบียนเครื่องมือวิจัย (FM-RIC-OP-06) 

ภายใตการควบคมุการบริหารงานคณุภาพ 

6.2. ผูรับผิดชอบจัดเตรียมเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนเครื่องมือวิจัย ดังตอไปนี้ 

6.2.1.  รายการบันทึกคำขอข้ึนทะเบียนเครื่องมือวิจัย (FM-RIC-OP-06) 

6.2.2.  ใบรับรองสอบเทียบ (Calibration Certificate) 

6.2.3.  คูมือการปฏิบัติงาน (Work Instruction) 

6.2.4.  เอกสารขอมูลความปลอดภัย (SDS) หากเครื่องมือเกี่ยวของกับสารเคมี 

6.2.5.  เอกสารรบัรองการติดต้ังและตรวจสอบคุณสมบัติ (IQ/OQ/PQ) ตามมาตรฐาน  

6.2.6.  เอกสารอนุญาตหรือรับรองจากหนวยงานกำกับดูแล (หากมี) 

6.3. ฝายกำกับดูแลของศูนยเครื่องมือวิจัยตรวจสอบเอกสารประกอบ และประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ

ภายในเครือขาย 8 หนวยงาน เพื่อใหแนใจวาเครื่องมือผานขอกำหนดที่จำเปนกอนนำเขาใชงานใหบริการ

ภายใตการควบคุมการบริหารงานคณุภาพมาตรฐาน ISO9001 ของศูนยเครื่องมือวิจัย 

6.4. ฝายกำกับดูแลของศูนยเครื่องมือวิจัยหรือตัวแทนฝายบริหารอนุมัติและรับรองการนำเขาการใหบริการภายใต

การควบคุมการบริหารงานคุณภาพมาตรฐาน ISO9001 ของศนูยเครื่องมือวิจัย 

6.5. บันทึกขอมูลเครื่องมือวิจัยในแบบบันทึกทะเบียนเครื่องมือวิจัย (FM-RIC-OP01-01)  

6.6. กำหนดหมายเลขเครื่องมือ (Asset Number)  

6.7. มอบหมายหนวยงานและผูที่รับผิดชอบดูแลเครื่องมือใหดำเนินการตามมาตรฐานท่ีกำหนด 
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การบำรุงรักษาเครื่องมือวิจัยเชิงปองกัน 

6.8. นักวิชาการวิทยาศาสตรการรวบรวมรายชื่อเครื่องมือวิจัยที่ตองทำการบำรุงรักษาและสอบเทียบมาจัดทำ

ทะเบียนเครื่องมือวิจัย (FM-RIC-OP01-01) และนำเสนอตัวแทนฝายบริหาร พรอมเจาหนาที่ควบคุมเอกสาร

เก็บรวบรวมเอกสารคุณภาพ  

6.9. นักวิชาการวิทยาศาสตรจ ัดทำแผนการบำรุงรักษาและสอบเทียบเครื ่องมือวิจ ัยลงใบแบบบันทึกการ

บำรงุรกัษาและสอบเทียบเครื่องมือวิจัยประจำป (FM-RIC-OP01-02) พรอมกำหนดความถี่ในการบำรุงรักษา

และตรวจสภาพเครื่องมือในแบบบันทึกการตรวจสภาพเครื่องมือ (FM-RIC-OP01-03) โดยจะพิจารณาจาก

การใชงานของเครื่องมือ, อายุการใชงานของเครื ่องมือและคุณสมบัติของเครื ่องมือแตละประเภท ตาม

ทะเบียนเครื่องมือวิจัย  

6.10. ผูจัดการศูนยเครื่องมือวิจัย หรือผูที ่ไดรับมอบหมาย พิจารณาอนุมัติแผนการบำรุงรักษาและสอบเทียบ

เครื่องมือวิจัยประจำป (FM-RIC-OP01-02) วาเหมาะสมตอการดำเนินงาน, การใชงานของเครื่องมือ, อายุ

การใชงานของเครื่องมือ และคุณสมบัติของเคร่ืองมือแตละประเภทหรือไม 

- อนุมัติ ใหดำเนินการตอในขั้นตอนที่ 6.11 

- ไมอนุมัติ ใหปรบัปรุงแผนการบำรุงรักษาเชงิปองกันในขั้นตอนท่ี 6.9 

6.11. นักวิชาการวิทยาศาสตรแจกจายแผนการบำรุงรกัษาและสอบเทียบเครื่องมือวิจัยประจำป (FM-RIC-OP01-

02) ใหกับนักวิชาการวิทยาศาสตรประจำเครื่อง เพื่อการดำเนินการบำรุงรักษาและสอบเทียบตามระยะเวลา

ที่กำหนด และลงรายละเอียดการดำเนินงานใน แบบรายงานการบำรุงรักษา-สอบเทียบ-ซอมเครื่องมือ (FM-

RIC-OP01-05) และตารางการตรวจสภาพเครื่องมือ (FM-RIC-OP01-03) ใหครบถวนและถูกตอง 

6.12. นักวิชาการวิทยาศาสตร ทำการรวบรวมขอมูลการดำเนินงานตามแผนการบำรุงรักษาเชิงปองกัน นำมา

สรุปผลการบำรุงรักษาเชิงปองกัน (Preventive Maintenance) ของเครื่องมือในรายงานผลการดำเนินงาน

ตามตัวชี้วัด  

6.13. กรณีที่การบำรุงรักษาเครื่องมือวิจัยเชิงปองกัน ไมผาน ใหดำเนินการตามการปฏิบัติการแกไข (QP-RIC-

MR-03) และลงบันทึกการปฏิบัติการแกไขในแบบบันทึก ใบคำขอปฏิบัติการแกไข (CAR) (FM-RIC-MR03-

01) 

6.14. กรณีที่พบเครื ่องมือวิจัยชำรุด เสียหาย ใหนักวิชาการวิทยาศาสตร ประจำเครื่องแจงกลับมาที่ศูนย

เครื ่องมือวิจัย เพื ่อบันทึกการซอมเครื ่องมือ (FM-RIC-OP01-05) ขออนุม ัติงบประมาณ และตัดโอน

งบประมาณไปยังคณะตามที่ตั้งของเคร่ืองมือนั้นๆ จากนั้นแจงใหพัสดุคณะ หรือหนวยงานที่สังกัดติดตอผูขาย 

ผูรับจางภายนอก ใหเขามานำเครื่องไปซอม โดยนักวิชาการวิทยาศาสตร ประจำเครื่อง จะตดิตามผลการซอม



 

 เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงาน ครั้งที่แกไข : 02 

หมายเลขเอกสาร 

QP-RIC-OP-01 

วันที่บงัคับใช : 5 มีนาคม 2568 

หนา : 7 จาก 9 

ชื่อเรื่อง  : การบํารุงรักษาเชิงปองกัน และสอบเทียบเคร่ืองมือวิจัย 

 
เปนระยะๆ และเม่ือเครื่องมือวิจัยซอมเสร็จ นักวิชาการวิทยาศาสตร ประจำเครื่องจะตรวจสอบงานซอม และ

แจงมาท่ีศูนยเครื่องมือวิจัยใหรบัทราบ 

 

 การสอบเทียบเครื่องมือวิจัย 

6.15. นักวิชาการวิทยาศาสตรทวนสอบแผนการบำรุงรักษาและสอบเทียบเครื่องมือวิจัยประจำปในแบบบันทึก

การบำรุงรักษาและสอบเทียบเครื่องมือวิจัยประจำป (FM-RIC-OP01-02)  

6.16. นักวิชาการวิทยาศาสตรประสานงานไปยังนักวิชาการวิทยาศาสตรประจำเครื่องมือ ใหจัดเตรียมเครื่องมือ

วิจัยใหพรอมสำหรับสงมอบใหกับผูใหบริการเขามาหรอืรับไปสอบเทียบ 

6.17. นักวิชาการวิทยาศาสตรประจำเครื่องมือวิจัยตรวจสอบผลสอบเทยีบเครื่องมือวิจัย และลงบันทึกผลในแบบ

รายงานการบำรุงรักษา-สอบเทียบ-ซอมเครื่องมือ (FM-RIC-OP01-05) หลังจากการหลังจากการสอบเทียบ

แลวเสร็จ ดังนี้ 

 สภาพทั่วไปของเครื่องมือวัด อุปกรณวัด 

 สิ่งที่แนบมากับเครื่องมือวัด อุปกรณวัด ไดแก รายงานการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบ 

ใบรับรองการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบ ปายชี้บงการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบ

ของเครื่องมือนั้นๆ เปนตน 

6.18. นักวิชาการวิทยาศาสตร ประจำเครื่องสงมอบรายงานการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบ ใบรับรอง

การตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบ ปายชี้บงการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบของเครื่องมือนั้นๆ 

ใหกับเจาหนาที่ควบคุมเอกสาร 

6.19. การบันทึกผลการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบ 

6.20. นักวิชาการวิทยาศาสตร ลงบันทึกผลการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบในแบบบันทึกการบำรุงรักษา

และสอบเทียบเคร ื ่องม ือว ิจ ัยประจำป (FM-RIC-OP01-02) หล ังจากไดร ับรายงานการตรวจสอบ

ประสิทธิภาพ/ สอบเทียบ ใบรับรองการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบ ปายชี ้บ งการตรวจสอบ

ประสิทธิภาพ/ สอบเทียบของเครื่องมือนั้นๆ จากผูใหบริการสอบเทียบ 

 กรณีการตรวจสอบประสิทธิภาพ/ สอบเทียบเคร่ืองมือวิจัย ไมผาน ใหดำเนินการตามการปฏิบัติการ

แกไข (QP-RIC-MR-03) และลงบันทึกการปฏิบัติการแกไขในแบบบันทึก ใบคำขอปฏิบัติการแกไข 

(CAR) (FM-RIC-MR03-01) 

 



 

 เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงาน ครั้งที่แกไข : 02 

หมายเลขเอกสาร 

QP-RIC-OP-01 

วันที่บงัคับใช : 5 มีนาคม 2568 

หนา : 8 จาก 9 

ชื่อเรื่อง  : การบํารุงรักษาเชิงปองกัน และสอบเทียบเคร่ืองมือวิจัย 

 
6.21. เครื่องมือวิจัยที่ไมสามารถเปดใหบริการได ใหนักวิชาการวิทยาศาสตรชี้บงหรือแจงตอผูขอเขาใชบริการ

ทราบวาเครื่องมือดังกลาว “ปดใหบริการ” 

 

 การเพกิถอนหรือนำเครื่องมือวิจัยออกจากระบบ 

 เพื่อใหการบริหารจัดการเครื่องมือวิจัยในเครือขาย 8 หนวยงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและเปนไปตาม

ขอกำหนดของศูนยเครื ่องมือวิจัย จำเปนตองกำหนด ขั้นตอนการเพิกถอนหรือนำเครื ่องมือวิจัยออกจากระบบ 

(Decommissioning & Deregistration) ในกรณีที ่เครื ่องมือหมดอายุการใชงาน ชำรุดจนไมสามารถซอมแซมได 

หรือไมสอดคลองกับขอกำหนด 

6.22. การประเมินสภาพเครื่องมือ นักวิชาการวิทยาศาสตรประจำเครื่องมือ ตรวจสอบสภาพเครื่องมือ และ

บันทึกขอมูลการประเมินสภาพเครื่องมือกอนถอดถอนและคำขอเพิกถอนเครื่องมือวิจัยในแบบบันทึก คำขอ

“เพิกถอนหรือนำเครื่องมือวิจัยออกจากระบบ (FM-RIC-OP01-07) โดยพิจารณาจาก  

 หากเครื่องมือมี อาการชำรุดหรือเสื่อมสภาพ ตองประเมินความเปนไปไดในการซอมแซม เปลี่ยน

อะไหล หรือถอดถอนจากระบบ 

 พิจารณาคาซอมแซม เทียบกับมูลคาของเครื่องมือ เพื่อประเมินความคุมคาในการใชงานตอ 

6.23. การขออนุมัติการเพิกถอน นักวิชาการวิทยาศาสตรจัดทำ FM-RIC-OP01-07 พรอมแนบเอกสารประกอบ 

(อยางใดอยางหนึ่ง) ไดแก 

  1) รายงานการซอมแซมลาสุด (ถามี) 

  2) รายงานผลการสอบเทียบ (Calibration Report) 

  3) ใบรับรองการตรวจสอบประสิทธิภาพ (IQ/OQ/PQ) 

4) เอกสารชี้แจงเกี่ยวกับสภาพเครื่องมือ เชน เครื่องมือมีปญหาทางดานเทคนิค เครื่องมือหมดอายุ

การใชงาน/ไมมีอะไหลทดแทน ตนทุนการซอมแซม หรือความไมสอดคลองกับมาตรฐานปจจุบันเปน

ตน จากผูผลิต/ผูจำหนาย  

6.24. เสนอคำขอให ฝายกำกับดูแลศูนยเครื่องมือวิจัย หรือ คณะกรรมการบริหารศูนยเครื่องมือวิจัย พิจารณา 

 หากอนมุัต:ิ ดำเนินการเพิกถอนตามขั้นตอน 6.25 

 หากไมอนุมัติ: ดำเนินการตามแนวทางที่คณะกรรมการกำหนด (เชน ซอมแซม หรือโอนยาย) 

6.25. หากไดรับอนุมัติ “เพิกถอนหรือนำเครื่องมือวิจัยออกจากระบบ” ฝายที่รับผิดชอบดำเนินการเพิกถอน

เครื่องมือจากระบบ และมอบหมายใหอัปเดตขอมูลในระบบ โดยบันทึกการเพิกถอนเครื่องมือใน ทะเบียน

เครื่องมอื (FM-RIC-OP01-01)  



 

 เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงาน ครั้งที่แกไข : 02 

หมายเลขเอกสาร 

QP-RIC-OP-01 

วันที่บงัคับใช : 5 มีนาคม 2568 

หนา : 9 จาก 9 

ชื่อเรื่อง  : การบํารุงรักษาเชิงปองกัน และสอบเทียบเคร่ืองมือวิจัย 

 
6.26. ฝายกำกับดูแลศูนยเครื่องมือวิจัยแจงและรายงานการเพิกถอนหรือนำเครื่องมือวิจัยออกจากระบบ และ

สรุปผลในการประชุมทบทวนฝายบริหาร 

6.27. ตรวจสอบใหแนใจวาข้ันตอนการเพิกถอนเปนไปตามขอกำหนด และสามารถตรวจสอบยอนหลังได 

 

7. การเก็บบันทึก : 

รหัส ช่ือเอกสาร อายุการจัดเก็บ สถานที่เก็บ วิธีการทำลาย 

FM-RIC-OP01-01 ทะเบียนเคร่ืองมือ ตลอดอายุการ

ใชงาน 

ไฟลคอมพิวเตอร / 

แฟมเอกสาร / กอง

บริหารงานวิจัย 

ยอยกระดาษ/ 

ลบไฟลทิ้ง 

FM-RIC-OP01-02 แผนการบำรุงรักษาและสอบ

เทียบเครื่องมือวิจัยประจำป 

5 ป แฟมเอกสาร / กอง

บริหารงานวิจัย 

ยอยกระดาษ/ 

ลบไฟลทิ้ง 

FM-RIC-OP01-03 ต า ร า ง ก า ร ต ร ว จ ส ภ า พ

เครื่องมือวิจัย 

5 ป แฟมเอกสาร / กอง

บริหารงานวิจัย 

ยอยกระดาษ/ 

ลบไฟลทิ้ง 

FM-RIC-OP01-05 แบบรายงานการบำรุงรักษา-

สอบเทียบ-ซอมเครื่องมือ  

5 ป แฟมเอกสาร / กอง

บริหารงานวิจัย 

ยอยกระดาษ/ 

ลบไฟลทิ้ง 

FM-RIC-OP01-06 คำขอข้ึนทะเบียนเครื่องมือวิจัย ตลอดอายุการ

ใชงาน 

ไฟลคอมพิวเตอร / 

แฟมเอกสาร / กอง

บริหารงานวิจัย 

ยอยกระดาษ/ 

ลบไฟลทิ้ง 

FM-RIC-OP01-07 คำขอเพิกถอนหรือนำเครื่องมือ

วิจัยออกจากระบบ 

ตลอดอายุการ

ใชงาน 

ไฟลคอมพิวเตอร / 

แฟมเอกสาร / กอง

บริหารงานวิจัย 

ยอยกระดาษ/ 

ลบไฟลทิ้ง 

 

 

      


